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Οδηγίες για την ομαδική εργασία



Στα πλαίσια της αξιολόγησης σας στο μάθημα “Συνεργατικά εργαλεία 
ΤΠΕ στη Δημόσια Διοίκηση” θα εξεταστείτε μέσω ομαδικής εργασίας. 
Συγκεκριμένα:
➢ Ως στελέχη της Δημόσιας Διοίκησης καλείστε να οργανώσετε μια 

εκδήλωση για θέμα που άπτεται των αρμοδιοτήτων του φορέα 
σας.

➢ Η εκδήλωση μπορεί να είναι μια ημερίδα, μια πολιτιστική 
εκδήλωση, μια δράση δημοσιότητας, μια επιμορφωτική δράση 
κλπ.

➢ Η ομάδα-στόχος μπορεί να περιλαμβάνει:
➢ Στελέχη της Δημόσιας Διοίκησης ή της Τοπικής Αυτοδιοίκησης.
➢ Πολίτες.
➢ Στελέχη από τον επιχειρηματικό κόσμο και τον ιδιωτικό τομέα κλπ



Εργαλεία 

Για να φέρετε σε πέρας την εργασία σας θα πρέπει να 
χρησιμοποιήσετε αποκλειστικά συνεργατικά εργαλεία.

Ενδεικτικά αναφέρονται:

➢ Google Docs
➢ Google Calendar
➢ Joom
➢ Microsoft Team
➢ Wikis
➢ Blogs



Η δημιουργία των ομάδων

Θα πρέπει να δημιουργήσετε ομάδες των τριών ή τεσσάρων ατόμων.

Στα μέλη της ομάδας θα:

➢ ανατεθούν ρόλοι μέσα από συζήτηση και αποδοχή.
➢ Κατανεμηθούν εργασίες μέ συγκεκριμένο χρονοδιάγραμμα (για 

το λόγο αυτό θα χρησιμοποιήσετε και συνεργατική εφαρμογή της 
επιλογής σας).

Προτείνεται να κρατάτε πρακτικά των συναντήσεων. Όλα τα 
παραπάνω θα σας βοηθήσουν να παρουσιάσετε όλη τη διαδικασία 
που ακολουθήσατε, καθώς και το έργο του κάθε μέλους της ομάδας 
ξεχωριστά.



Τα τελικά παραδοτέα

Τα τελικά παραδοτέα της κάθε ομάδας θα αποτελούνται από 
κείμενα τεκμήρίωσης και την παρουσίαση.

Ελάχιστα παραδοτέα:

➢ Οργάνωση, συντονισμός και Χρονοπρογραμματισμός ομάδας
➢ Συγκέντρωση σχετικού υλικού.
➢ Δημιουργία πρωτογενούς υλικού.
➢ Δημιουργία ιστοσελίδων προώθησης
➢ Αξιολόγηση από τρίτους και επεξεργασία των 

αποτελεσμάτων.
➢ Παρουσίαση



Παρουσίαση και βαθμολόγηση της εργασίας.

Κάθε ομάδα θα πρέπει να παρουσιάσει την εργασία της.

Ο χρόνος που θα διατεθεί σε κάθε ομάδα θα είναι περίπου τα 15 
λεπτά της ώρας ενώ θα ακολουθούν ερωτήσεις για 5 λεπτά της 
ώρας.

Η βαθμολόγηση της εργασίας θα προκύπτει κατά:

➢ 80% από την τεκμηρίωση.
➢ 20% από την παρουσίαση.



Συγκεκριμένα (1)

Αναφορικά με την τεκμηρίωση, θα πρέπει να τεκμηριώσετε:

➢ Το λόγο για τον οποίο διοργανώνετε τη δράση και το πλαίσιο υλοποίησης 
δράσης

➢ Το ακροατήριο ή τους πιθανούς ενδιαφερόμενους.

➢ Τη γνώση σας αναφορικά με τα συνεργατικά εργαλεία

➢ Την Οργάνωση το συντονισμό και τον χρονοπρογραμματισμό της  ομάδας

➢ Το ρόλο κάθε μέλους της ομάδας και τις εργασίες που ανέλαβε.

➢ Τον τρόπο με τον οποίο έγινε η επικοινωνία αλλά και οι συναντήσεις της ομάδας.

➢ Τις πηγές στις οποίες ανατρέξατε. Θα πρέπει να αναφέρετε το υλικό που 
συγκεντρώθηκε καθώς και τον τρόπο με τον οποίο το διαχειριστήκατε.



Συγκεκριμένα (2)

Θα πρέπει να τεκμηριώσετε επίσης:

➢ Τα Εργαλεία και τις Ενέργειες Προώθησης & Προβολής Δράσης που επιλέξατε.

➢ Πώς διαχύσατε προς τα έξω το πρωτογενές υλικό που δημιουργήσατε (Μπορείτε να 
χρησιμοποιήσετε είτε ένα wiki, είτε ένα website, είτε ένα blog)

➢ Την υλοποίηση και το συντονισμότων συμμετεχόντων της Δράσης.

➢ Την επιλογή του χρόνου και τόπου διεξαγωγής της δράσης.

➢ Τον τρόπο ενημέρωσης των συμμετεχόντων ή των ενδιαφερομένων.

➢ Τη διαδικασία αξιολόγησης της Δράσης (μέσω ερωτηματολογίου και ανάλυσης 
αποτελεσμάτων).

➢ Τον τρόπο με τον οποίο αξιοποιήσατε την ανατροφοδότηση που είχατε μέσω της 
αξιολόγησης ή άλλων τρόπων για την πράξη.



Ευχαριστώ για την προσοχή σας!!

Ερωτήσεις?




